[bookmark: _GoBack]文化法人業務檢視表
(112.05.22修訂)
為檢視決算(   )年度法人運作情形，請詳實填寫，作為日後輔導訪視及作為文化統計之參考。
1、 基本資料
1.法人名稱：                                                        
2.董事長姓名：                                                      
3.執行長(總幹事)姓名                 (無則免填)  
4.填表人：______________，職稱：_____________，所屬部門：______________
5.聯絡電話：(____)-____________分機______，傳真電話：(____)-_____________
6.E-mail：_______________________________
7.業務項目類別：(可複選)
□表演藝術	□視覺藝術	□文化資產保護與保存	□電影
□文學		□出版		□電視廣播				□流行音樂
□文化交流	□社區營造	□博物館相關			□其他，         
2、 組織及行政狀況
（一）董事(監察人)概況
1.捐助章程規定董事人數為    人，監察人為    人，每屆任期為    年。
2.現任董事（監察人）為第    屆，董事人數為      人，監察人數為   人
3.現任董事（監察人）任期為    年    月    日至    年    月    日止。
4.請就現任董事及監察人之性別、年齡、教育程度概況填寫下列表格
	性別
	總計
	年齡
	教育程度
	具原住民身分人數

	
	
	19歲以下
	20-29歲
	30-39歲
	40-49歲
	50-59歲
	60-69歲
	70歲以上
	高中職以下
	專科
	大學
	研究所以上
	

	男性
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	女性
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





（二）行政人力概況
1.請就人力概況填寫下列表格（不含董事、監察人）
	性質
	總計
	性別
	年齡
	教育程度

	
	
	男
	女
	19歲以下
	20-29歲
	30-39歲
	40-49歲
	50-59歲
	60-69歲
	70歲以上
	高中職以下
	專科
	大學
	研究所以上

	專職
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	兼職
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2.志工組織
是否有志工組織
□是，勾選是者請填列下列表件
□否
	名稱
	成員人數
	性別
	年齡
	教育程度

	
	
	男性
	女性
	19歲以下
	20-29歲
	30-39歲
	40-49歲
	50-59歲
	60-69歲
	70歲以上
	高中職以下
	專科
	大學
	研究所以上

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



（三）行政概況
1.召開董事會議             次。
2.應送董事會議紀錄、工作報告、經費決算、財產清冊及業務計畫、經費預算等文件是否報請主管機關核備？ 
□是     □否，原因為：                       
3.是否依法公開經本部備查之工作計畫及經費預算、工作報告及財務報表、前一年度接受補助、捐贈之名單清冊及支付獎助、捐贈名單清冊等相關資訊。
□是，公開方式為：
□刊載於新聞紙或其他出版品。
□利用電信網路傳送或其他方式供公眾線上查詢。
□提供公開閱覽、抄錄、影印、錄音、錄影、攝影、重製或複製。
□否，原因為：                       


3、 人才培育與藝文活動辦理概況
（一）人才培育課程辦理概況
	人才培育課程

	實施方式
	計畫名稱
	性質
1=主辦
2=合/協辦
	場次
	時數
	參加人數

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	


說明：實施方式包括：演講、座談、研習會、研討會、補助、獎助、宣導、教育訓練課程等
	
（二）藝文活動辦理概況

	藝文活動

	活動類別
	計畫名稱
	性質
1=主辦
2=合/協辦
	場次
	時數
	參加人數

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	總  計
	
	
	

	說明：活動類別包括：視覺藝術類、工藝類、設計類、古典與傳統音樂類、流行音樂類、戲
類、舞蹈類、說唱類、影視/廣播類、民俗與文化資產類、語文與圖書類、其他類、綜合類等






4、 經費管理與財務狀況
（一）收支概況
1. 收入：
	依收入來源區分
	總計

	文化部
補助
	其他公部門
補助
	企業及私人
贊助捐贈
	業務
收入
	基金
孳息
	其他
(如股利)
	

	元
	元
	元
	元
	元
	元
	元

	元
	元
	



2. 支出：
	依支出項目區分
	總計

	人事費
	業務費
	其他費用
(如行政費用)
	

	
	獎助或捐贈
	活動
	
	

	元
	元
	元
	元
	元



3. 接受補(捐)助或捐贈之收入用於支出金額：                          元

（二）設立財產概況(捐助財產)
	種類
	名稱
	金額
(新臺幣元)
	備註

	動產
	
	
	

	不動產
	
	
	

	總計
	
	
	


說明：
1.財產種類包括動產及不動產。
2.動產名稱含儲存銀行之現金、上市股票、公債等；不動產名稱含土地及建物。
3.本表各欄如不敷填表，請依實際需要自行增列。


（三）財產總額概況
	種類
	名稱
	金額
(新臺幣元)
	備註

	經法院登記
	動產
	
	
	

	
	不動產
	
	
	

	
	小計
	
	
	

	未經法院登記
	動產
	
	
	

	
	不動產
	
	
	

	
	小計
	
	
	

	總計
	
	
	


說明：
1.財產種類包括動產及不動產，並依「經法院登記」及「未經法院登記」之財產內容分別填報。
2.動產名稱含儲存銀行之現金、上市股票、公債等；不動產名稱含土地及建物。
3.上表中，經法院登記之財產「小計」欄之金額應與法人登記證書所載之「財產總額」欄之金額相同。
4.本表欄位如不敷填表，請依實際需要自行增列。
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