
國立國父紀念館中山文化園區申請使用要點 
公發布日：民國 102 年 01 月 18 日 

修正日期：民國 112 年 04 月 28 日 

     發文字號：國館推字第 1123000475號令 
一、國立國父紀念館（以下簡稱本館）為完善中山文化園區（以下簡 

    稱本園區）之維護與管理，特訂定本要點。 

 

二、本園區開放申請使用場地以下列區域為原則： 

    (一)映池東側。 

   （二）映池西側。 

   （三）映池南側。 

   （四）映池北側。 

   （五）中軸廣場。 

   （六）正門階梯。 

   （七）三張犂支線。 

   （八）映池。 

   （九）光復南路側廣場。 

 

三、申請使用本園區場地辦理各項活動，應在上午九時至下午九時間辦理。 

 

四、本園區場地受理申請以政府機關（構）、學校或依法設立登記之法人、團  

    體（以下簡稱申請單位）為限。 

五、申請園區場地使用，應以舉辦各項具有文化藝術、文化創意、教育宣導及 

    社會公益等活動為目的，或屬政府機關主辦之各類推廣活動。 

 

六、本園區場地受理申請時間： 

   （一）每年一月一日起至一月三十一日止，受理當年度七月至十二月檔期 

         之申請。 

   （二）每年七月一日起至七月三十一日止，受理翌年度一月至六月檔期之 

         申請。 

經審查會議審查後，仍有空檔者，得受理臨時申請案件，惟僅受理十四天

前之活動申請，並經本館審查同意。 

 

七、本館召開審查會議辦理園區場地申請使用之審查，成員由外聘學者、專家

及本館人員組成。同一時間若有二個申請單位以上提出申請，經審查通過

後，由審查會議排列優先順序。 

    審查結果於二月底及八月底前，以書面通知並公告於本館網站。 

 

八、申請文件應於受理時間截止前，以書面或電子郵件送件申請，並應檢附下 

    列文件： 

（一） 申請公文。 

（二） 活動申請之各項表件（可至本館官網下載）。 

（三） 除政府機關（構）或公立學校外，法人、團體應檢附依法立案或登 

     記之證明文件影本。 

（四） 活動企劃書，請述明下列事項： 



１、 活動宗旨、內容、活動時間、參加對象及預估人數。 

２、 活動流程圖及場地配置圖。 

３、 舉辦活動必要之設施與車輛數量、車輛最大噸位。 

４、 交通維持及安全維護計畫。 

５、 活動用舞臺、攤棚等相關臨時建物（含臨時性充氣式遊樂設施

及非固定式機械遊樂設施）之數量及規模圖。 

６、 緊急事件應變計畫（含現場負責人及緊急連絡人）、救護計畫

及善後復原計畫。 

７、 場地清潔維護計畫。 

８、 攤商資料表，並附販售商品之照片或說明（無則免附）。 

９、 申請義賣或勸募活動，應檢附主管機關核准之證明文件影本。 

如資料不足，經本館通知後，須於五個工作天內補件，補件以一次為限，

如補件仍不齊，將予退件。 

 

九、本場地活動當日、活動前後日之佈拆臺場地使用費、保證金標準及支付方 

    式： 

（一） 活動當日、活動前後日之佈拆臺場地使用費及保證金收費標準如

「附表」。 

（二） 申請單位接獲審查通過公文後七日內，應將場地使用費及保證金全

額繳入本館指定之金融機構帳號。 

（三） 若未依限繳清費用者，視為放棄場地使用申請，本館不再通知或催

告。 

 

十、符合下列情形之一者，予以減（免）收相關費用： 

（一）文化部及所屬機關主辦之活動，得免收場地使用費及保證金。 

（二）本館與其他機關（構）、學校、法人或團體共同主辦之活動，得免收

場地使用費及保證金。 

（三）由其他機關（構）、學校、法人或團體主辦，本館協辦之活動，場地

使用費及保證金依收費基準七折計費。 

 

十一、申請單位於場地使用前及使用後，需與館方人員一起會勘確認場地狀況。 

 

十二、申請單位應指派聯繫窗口一人，負責統籌管理聯繫、作業督導及協調活  

      動期間等所有相關事宜。 

 

十三、注意事項： 

（一） 若因國家政策、慶典有關之任務需求，本館須取消借用時，得通知

申請單位改期，如無法改期者，申請單位不得請求賠償；如因而取

消活動，本館將無息退還已繳之所有費用。 

（二） 如遇不可抗力原因或不可歸責於雙方當事人之事由，如天災、人禍、

戰爭、國喪、法令變更、群眾事件、嚴重傳染病、主要演出者死亡、

重病等，致活動無法如期舉行者，申請單位與本館得另議檔期，或

由本館不經催告取消借用，無息退還申請單位所繳之場地使用費及

保證金。 



（三） 除前二款原因外，申請單位需更改場地使用日期或取消場地使用，

應於原核准使用日前一個月申請變更，如未申請，本館將不予退還

已繳納之相關費用。 

（四） 申請單位對於本館各項公共設施及公園內之花草樹木應妥為維護，

嚴禁在地面噴畫標誌、打釘、打樁或於任何設施上設置旗幟、宣傳

物或其他未經本館核准之設施，若造成古蹟、公物損毀或人員受傷，

應負修復及賠償之責。 

（五） 活動應遵守噪音管制等相關法令規定，禁止影響遊客及鄰近社區居

民安寧，如有違規情事，悉依噪音管制法處理。 

（六） 申請單位應負責場地之清潔及設施維護，依申請時所檢附之場地清

潔維護計畫，於活動進行中及結束後立即清掃環境，運離垃圾（含

借用區域垃圾筒內之垃圾），回復場地之整潔。如有未依約定維護清

潔或損毀原有設施之情事發生，本館得逕行支用保證金進行清理或

修復，申請單位不得異議。若保證金不敷支付清理或修復費用，本

館得向申請單位要求償付不足金額。 

（七） 申請單位如需張貼公告或懸掛宣傳標語（幟）者，應經本館同意，

並依指定地點張貼、懸掛，否則予以拆除。 

（八） 舞臺、攤棚或其他臨時性建築物設置，不得影響本館園區安全監控

微波之收發，並應依臺北市政府展演用臨時性建築物等相關管理法

令規定申請核准辦理，始可搭設。如設置臨時性充氣式遊樂設施及

非固定式機械遊樂設施，需依「充氣式遊樂設施及非固定式機械遊

樂設施安全管理規範」事先備妥相關文件向本館申請備查。 

（九） 搭建舞臺、帳棚之吊車鋼架應設置橡膠腳墊或木板防護，並注意底

座或基地受力平均與整體安全。舞臺、帳篷等設施搭設應以重鐵、

沙袋或其他重物加強穩定度。施工或搬運重物，請勿重擊地面，以

免造成損壞。如有破損，請依規定復原。 

（十） 申請單位使用本園區期間，自搭臺佈置起至活動結束拆臺止，應依

據「臺北市消費場所強制投保公共意外責任險實施辦法」投保公共

意外責任險（最低保險額—每一個人身體傷亡：新臺幣六百萬元、

每一意外事故傷亡：新臺幣三千萬元、每一意外事故財產損失：新

臺幣三百萬元、保險期間總保險金額：新臺幣六千六百萬元），以保

障活動人員生命及公共安全。 

（十一） 工作車輛須依本館指示進、出本園區，時速限制在十五公里以  

          下，應注意民眾之安全。除攤棚佈置及拆卸外，工作車輛於活 

          動開始前應駛離，且不得停放於園區內。 

（十二） 場佈施工區域應設置完善之安全維護及夜間警示設施；活動 

          使用發電機，應以圍籬阻隔，發電機延伸之電線應全面以線槽    

          包覆至拆除止。使用期間自場佈起，若有任何危安事故發生， 

          由申請單位負全部責任。 

（十三） 活動預計參加或聚集人數達一千人以上，且持續二小時以上 

          之大型群聚活動，申請單位應依大型群聚活動安全管理等相 

          關法令規定，於活動前向臺北市政府報備或申請許可。 

（十四） 申請園區使用，不得舉辦選舉造勢等相關政治性活動，包括設 

          置候選人或政黨旗幟、標語、口號或分送候選人文宣品等。 



（十五） 如具公益性質或與本館合辦之活動，經本館同意者，得使用園 

          區其他區域。 

（十六） 申請使用之區域均必須保留至少寛一公尺供行人通行。申請 

          使用正門階梯、映池北側、映池西側或映池南側者，必須保留 

          通道供禮兵升降旗典禮時通行。 

 

十四、活動期間若有下列情形者，將作為爾後本館審查使用申請之拒絶事由： 

（一） 活動內容與申請文件內容不符者。 

（二） 違反公共秩序及社會善良風俗者。 

（三） 違反社會秩序維護法之相關規定者。 

（四） 活動損及本館建築、設備及人員安全者。 

（五） 未經核准販售、廣告等行為及募款活動。 

（六） 活動攤商使用明火、瓦斯、油炸、熱湯或於活動中使用爆竹、噴

灑粉塵（末）、氫氣灌充氣球、熱氣球或危險化學藥劑等影響安全

者。 

（七） 使用危險物品或遇突發事故有危害公共安全之顧慮者。 

（八） 以集會為名，而進行選舉造勢等相關政治性活動者。 

 

十五、本要點如有未盡事宜，悉依政府相關法令及其他規定辦理。 

  



附表 

活動場地（如附圖）/項目 
活動當日場地使

用費 

活動前後日佈

拆 臺場地使用

費 

保證金 

映池東側（1,690 平方公尺） 45,000 27,000 

30,000 元/日 

映池西側（1,690 平方公尺） 45,000 27,000 

映池南側（2,230 平方公尺） 60,000 36,000 

映池北側（2,675 平方公尺） 72,000 43,200 

中軸廣場（2,386 平方公尺） 64,000 38,400 

正門階梯（306 平方公尺） 10,000 6,000 

三張犂支線（2,165平方公尺） 58,000 34,800 

映池（608 平方公尺） 

如需用水電，水電費另計。 
17,000 10,200 

光復南路側廣場（3,485 平方公尺） 94,000 56,400 

備註：  

1. 活動前後日佈拆臺（棚）時間限於上午 8 時至下午 10 時間進行，活動結束當日拆臺

（棚）撤離需於下午 10時前完成。  

 

2. 場地活動時間以上午 9時至下午 9時為原則，但經本館核准者不在此限。 

  

3. 場地使用費以每天 8小時為基準，未達 4小時以半價計算，4小時以上未滿 8小時 以

8 小時計，活動辦理時間如超過 8 小時，每小時依上述表列場地使用費之比例計算場

地費金額，未滿 1小時以 1小時計。 

  

4. 如有場地未回復整潔或損毀原有設施之情事發生，本館得逕行支用保證金進行清 理或

修復；如無違規事項，活動結束後一個月內檢據，無息退還保證金。 

 

5. 借用場地禁止施打釘子或鎖膨脹螺絲等一切破壞洗露骨材地坪及周遭設施之行 為，並

於借用前後會同館方人員確認場地完整性，如經發現破壞，每孔以 5,000 元計罰，並

自保證金中逕予扣除。 

  

6. 映池周遭活動如需借用電源，每次（日）以 5,000元計，未滿半日以半日計，超 過半

日以 1 日計，並於借用完畢後恢復原狀，電源安培數以館方提供為主。  

 

7. 使用映池以辦理表演藝術活動為限，且不得破壞映池之水霧噴頭或燈光設備，並 不得

有吐痰、丟垃圾、帶寵物入池等汚染水質之行為，同時應確實維護使用者安 全。使用

時如需排水，場地歸還時映池應注水回復原狀，水費以 1度 25元計算，映池注滿水約 

600度，水費共 15,000元。  

 

8. 活動型態如須使用明火，需有完備之消防安全措施並應納入申請文件中經本館同 意，

但攤商一律禁用瓦斯及明火。 



 

 


