
國立彰化生活美學館 

113年「生活美學未來行動計畫補助作業要點」補助計畫 

修改計畫書 檢核及注意事項 
    您好，恭喜貴單位提案獲得補助，接下來，請依據公文及意

見表修正計畫、答復填寫相關文件，業請儘速於 4/15前提報。 

為了讓行政上更有效率，初步彙整許多單位於修正計畫時，

容易忘記或是缺漏的地方，您可以於修正計畫時檢視是否以下所

列情形，是否已完成，如此一來，將會減少修正的項目，也讓您

後續核銷時更為順利。 

※本文件彙整常見修正事項，至少都須經歷過 1~2次的補正說

明，並作為後續訪視、執行核銷原始資料。 

完成

勾選 
注意事項 

 1. 委員初複審意見是否已經考量，請完成填寫「審查意見回

復表」(已寄達至貴單位電郵信箱，請填寫惠復)。 

 2.計畫執行期程與各細部規劃月份、年度、時間是否皆一致

正確？ 

 3.實施期程： 

(1)因最晚核銷檢送之期限為 11/15，另外亦有補正核銷事

宜，預估 2~3周，因此若無影響計畫目標之情況下，建議

最晚於 10/31前辦理完畢，請於 11/15報函，提供本館結

案核銷資料。 

(2)結案履約請避免發生履約延遲及扣款問題。 

(3)計畫書之實施期程，前後皆須表示一致。 

 4.關鍵績效指標表：請於計畫書附件三處確實預估填列，含

「共同指標」及「個別指標」。 

 5.於計畫書之申請表、經費預算表，關於本館補助金額、其

他公部門補助金額、自籌金額及總計之計算是否正確。 

 6.補助研習活動項目者，請補充預定之日期、上課時段、講

師姓名、講師簡介、課程內容、上課地點等。 

(填寫可參考附件-課程授課表、講師簡介表規劃) 

 7.補助出席費應檢附開會通知單、會議簽到、會議紀錄影本



或其他可資證明之文件。 

※出席費為會議之專家學者，非講師性質，亦請各單位留

意。 

 8.補助成果展演活動者，請補充活動地點、辦理時間、活動

流程等。 

 9.補助訪談項目者，請補充訪談對象、訪談者、訪談主題

等。 

 10.經費表： 

(1)內、外聘講師鐘點費編列基準之合理性。 

(2)助教時薪為講師鐘點費二分之一。 

 11.經費表及核銷作業： 

(1)臨時人員最低時薪為 183元，每天最多 8小時，工作項目

請於說明欄補充，經費不得超過總補助經費規定比例。 

(2)於核銷時，需檢附臨時人員值勤時間表，含工作日期、時

段、工作內容。 

(3)關於專業人才聘用費及臨時人員費合計補助不超過補助款

三分之一，亦請注意。 

 12.經費表：單價、單位、數量、總價、計算方式及說明，是

否皆已填寫，避免以「1式」表示。若是填寫「1式」，請於

「經費預算表」(「計算方式及說明」欄位)須具體補充明細

計算內容。 

 13.經費表： 

(1)便當費以 100元以下為限，研習或活動，若有補助便當

費，務請逾用餐時段，為逾中午 12：00或下午 5時之時段。 

(2)如上午 11時至下午 3時，中午用餐 1小時等方式，並請

注意餐費報支合理性。 

 14.茶水費：每人編列以 20元以下為原則。 

 15.雜支費：雜支包含郵電費以單位聯繫及文件來往郵寄為

主，以總經費 5%為限。 

 16.補助項目不含計畫主持人費、專職人員固定薪資、行政管

理費、獎金、紀念品、團服購置、餐敘（餐盒不在此限）、國

外差旅費、住宿(離島聘請講師之住宿費用不在此限)、網站

架設、建築物之新建、建築物內外部空間改善。若屬受補助



單位自辦之活動，相關工作人員若已於計畫內支領薪酬者，

不得再重複支領其他酬勞費用。 

 17.交通費，請註明對象，依國內出差旅費報支要點規定報

支，並依照實際情況調整(如偏鄉地區)等。 

 18.本計畫無要求配合款，單位可再調整是否編列配合款；若貴

單位有編列配合款項目，或建議改列配合款之「建議自籌項

目」，請重新調整並核對配合款經費。 

※請注意計畫申請表、經費預算表之金額，兩者皆需一致。 

 19.經費表編列之講師時數是否與計畫中之課程表規劃相符。 

 20.業務費部分，應依國內出差旅費報支要點、中央政府各機

關學校出席費及稿費支給要點、講座鐘點費支給表、軍公教

人員兼職費支給要點、各機關聘請國外顧問、專家及學者來

臺工作期間支付費用最高標準表等相關規定核實編列及「經

費結報注意事項」之附件。 

 21.請與公文所述第一期應附文件對照是否已經備妥。 

 22. 執行計畫工作項目經費，於執行過程調整幅度達百分之二

十以上者，應事前報請同意，惟人事費不得與其他預算科目

經費勻支流用。 

 23.是否已從本館官網下載並瀏覽相關注意及附件事項。 

 

 


