[bookmark: _GoBack]附件一：委託單位辦理委託研究計畫流程圖簽訂合約
評選、議價

委託單位(預概算編列)



政策需求、計畫目標、
執行可行性、預期成效、預
算來源與編列合理性、是否
重複研究


規劃
階段



1.納入附屬單位預算編列程序
              或
2.急迫性／特殊性另案簽陳






注意事項：
進行委託採購作業

1. 委託單位應依據政府採購法及相關規定辦理採購作業


2.委託單位應依本作業要點規定監督受託單位執行
申請人提送計畫書


3. 委託單位針對符合政府資訊公開法第7條第1項規定應主動公開之委託研究報告，依委託研究案性質及個案需求，於委託研究案需求書，列明結案報告應由受託人提出原創性舉證之相關措施作為驗收參據

執行階段




受託單位提交結案應交付文件
委託單位進行審查




結案



研 究 人 員 同 意 書附件二

    茲就文化部委託進行之「                    」委託研究計畫，同意遵守雙方所訂定委託研究計畫契約書中之著作財產權約定。其內涵如下：
1、 研究計畫進行中及研究報告（含期中、期末及已完成）之一部或全部，未經機關事先書面同意，廠商不得對外發表。
2、 廠商保證其依本契約所完成之著作均係原創性之創作，並符合著作權法之相關規定，若有侵害他人著作權之情事時，廠商同意自行負責，與機關無涉。
立同意書人：
	姓名
	身分證字號
	住址
	簽章

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




中華民國   年   月   日

附件三
文化部委託研究計畫出國計畫書

一、委託研究主題：
二、出國人員姓名：
三、行程表（請具體填列）
	國（地區）別
城市
	擬訪機構及人員
	工 作 項 目
	起 迄 時 間
	備 註

	












	
	
	
	



四、所需經費概算：


附件四

文化部委託研究報告審查意見表
                        
	承辦單位
	
	審核日期
	年   月   日

	研究主題
	

	執行進度
	□期中報告       □期末報告

	受託人
	

	計畫主持人
	
	報告完成日期
	年   月   日

	委託期間
	年   月   日至   年   月   日

	合約金額
	元
	已支付金額
	元

	參與審查人員
	

	審查意見
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（機關名稱）  年第  季委託研究計畫執行進度季報表
截至   年   月止

	年度
	編號
	計畫名稱
	主辦機關
（單位）
	受委託
機構
	研究
主持人
	研究期程
	研究經費
（仟元）
	執行進度
	備考
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附件五之二

（機關名稱）  年第  季科技計畫執行進度季報表
截至   年   月止

	年度
	編號
	計畫名稱
	主辦機關
（單位）
	承辦單位
	辦理期程
	計畫經費
（仟元）
	執行進度
	備考
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