
名稱 文化藝術事業減免稅暨分離課稅系統操作說明-帳號管理 

項目內容 帳號註冊、管理功能 

操作說明 

1. 帳號註冊 > 系統首頁 

 

 點擊右上角  進入登入頁面。 

 

 

 點擊   進入註冊頁面。 

 



 

 顯示單位註冊服務條款內容，請勾選「我已完全閱讀並同意以上內容」後，點擊 

。 

 

 

 



 輸入「單位基本資料」、上傳所需檔案、輸入驗證碼後，點擊  。 

 

 

 

 系統提示帳號申請成功並發送 Email 通知申請單位。 

 

 



 待審核通過後，系統發送審查結果通知信，點擊信件內帳號認證連結進行帳號認證。 

 

 

 點擊帳號認證連結後，系統引導至重設密碼頁面，請輸入密碼、密碼確認、驗證碼後，

點擊「送出」重設密碼。密碼重設成功後，回至首頁輸入單位統一編號、帳號、密碼後

登入系統。 

 

 

 系統成功登入後於右上角顯示登入者姓名。 

 



 

 點擊右上角  「會員專區」顯示個人資料、單位資料、帳號管理

三項功能。其中「帳號管理」僅單位管理者權限可使用，無權限者點擊「帳號管理」則

系統提示無權使用。 

 

 

 點擊「個人資料」進入個人資料頁面，若需停用個人帳號則點擊 ，系統會

將當前登入的使用者帳號停用並登出系統。 

 點擊  則與帳號驗證時設定密碼步驟相同，設定完畢後請以新密碼重新登入

系統。 



 

 

 點擊「單位資料」進入單位資料頁面，可檢視單位基本資料。 

 點擊  可進行資料修改編輯。其中「統一編號」、「申請單位類型」無法編輯

修改，修改完成後，點擊底部  即送出資料並進入審核階段，審核完畢後發

送 Email 通知申請者審核狀況。 

 



 

 點擊  則顯示目前管理員資料，可修改資料後點擊底部  後送出

資料進入審核階段，審核完畢後發送 Email 通知申請者審核狀況。 

 

 

 點擊 「帳號管理」進入帳號管理頁面，帳號管理僅「單位管理者」有使用權限。 



  

輸入案件管理員姓名、案件管理員身分證字號、案件管理員連絡電話、案件管理員

Email 後，點擊  後即新增一筆「案件管理員」帳號。新增的案件管理員帳號預

設為停用，系統發送帳號驗證信至新的案件管理員 Email 信箱進行驗證與設定密碼後，

此案件管理員帳號即可登入使用。 

 帳號列表中點擊 可修改帳號資訊。 

 

 

 點擊 則系統提示會發送密碼重設驗證信至該帳號 Email 信箱中進行密碼重設，

點擊「確認」即發送密碼重設驗證信。 

 

 

 



名稱 文化藝術事業減免稅暨分離課稅系統操作說明-分離課稅案件 

項目內容 分離課稅案件申請、分離課稅案件管理 

操作說明 

1. 分離課稅案件申請 > 展覽、拍賣 

 

 分離課稅主頁面提供展覽及拍賣兩種類型供申請。 

 

 

 點擊各種案件分類底下的「我要申請」，則可進入各案件申請畫面開始申請。 

 



 

 種案件申請前，系統皆會提示線上申請同意條款，請勾選「我已完全閱讀並同意以上內

容」後，點擊 。 

 

 

1-1  展覽案件 

 

 展覽案件申請時，可由  下拉選擇近期內符合可申請分離課稅的

減免案件，系統自動將減免案件內容帶至分離課稅申請畫面。 



 展覽案件申請，  可隨時點擊不同的案件類型進行切換，請注意切換後皆

會清除當前輸入的資料。 

 

 

 附件檔案上傳，其中「展品清冊」上傳，系統自動解析上傳的 xlsx 檔案，並將檔案內容

寫入系統中，下一步即可在畫面中檢視清冊內容。 

 清冊資料附件上傳檔案格式請點擊 ，並請勿更動範本的格式，僅需填列資料

即可。 



 

 

 

 展品清冊上傳後，即可於清冊資料畫面檢視上傳的清冊內容。 

 可點擊  上傳圖片的壓縮檔批次進行圖片上傳，請注意上傳的圖片

檔名必須與清冊內容的「序號」相同才可成功上傳圖片，若序號不同則不予處理。 

 可點擊  針對單一品項上傳圖片。 



 點擊  針對單一品項內容進行編輯修改。 

 

 點擊  則可刪除該筆品項。 

 

 預覽畫面可檢視所輸入的各項案件資訊，若確定無誤則點擊底部  送出

案件進入審核階段。 



1-2  拍賣案件 

 

 拍賣案件申請時，可由  下拉選擇近期內符合可申請分離課稅的

減免案件，系統自動將減免案件內容帶至分離課稅申請畫面。 

 拍賣案件申請，  可隨時點擊不同的案件類型進行切換，請注意切換後皆

會清除當前輸入的資料。 

 



 

 附件檔案上傳，其中「拍品清冊」上傳，系統自動解析上傳的 xlsx 檔案，並將檔案內容

寫入系統中，下一步即可在畫面中檢視清冊內容。 

 清冊資料附件上傳檔案格式請點擊 ，並請勿更動範本的格式，僅需填列資料

即可。 



 

 

 

 拍品清冊上傳後，即可於清冊資料畫面檢視上傳的清冊內容。 

 可點擊  上傳圖片的壓縮檔批次進行圖片上傳，請注意上傳的圖片

檔名必須與清冊內容的「序號」相同才可成功上傳圖片，若序號不同則不予處理。 

 可點擊  針對單一品項上傳圖片。 



 點擊  針對單一品項內容進行編輯修改。 

 

 點擊  則可刪除該筆品項。 

 



 

 預覽畫面可檢視所輸入的各項案件資訊，若確定無誤則點擊底部  送出

案件進入審核階段。 

 

2. 分離案件通報表上傳(包括展覽、拍賣功能操作相同) 

 



 分離案件(包括展覽與拍賣)審核通過後，針對展品與拍品清冊內容，審核人員會逐項進

行審核，當案件審核完畢後，可在案件管理的列表中看到 

交易資料通報功能。 

 以交易資料通報(核准)為例，點擊  顯示通報畫面。 

 

 

 畫面顯示所有通過審核的清冊資料，可點擊  下載通報表資料。 

 



 審查表資料可進行編輯與修改，修改完畢後，將此審查表直接點擊  上

傳，系統將解析上傳的檔案並將資料寫入各清冊資料中。 

 上傳完畢後，仍可點擊各筆清冊資料後的  針對單一品項內容進行修改。 

 

 確認資料正確後，點擊底部  完成通報步驟。系統判斷通報的時間點顯示

不同的提示訊息。 

 



 

 交易資料通報完畢後(包括核准、非核准)，案件列表顯示「下載交易資料通報表」連

結。 

 

 點擊  下載相關資料的壓縮資料檔。 

 

 申請者每年 1/1 至 1/31 需完成前一年度的交易資料通報。 

 申請者如於 2/1 後完成通報，則需自行下載交易資料通報表，自行列印交易資料通報表

送交文化部及所在地稽徵機關申報。 

 系統於每年 1/1，申請者登入系統，如有前一年未通報的資料，則會提醒通報。 



 系統於每年 4/1 起將案件鎖定，唯 C 類可進行資料更新，一旦從 C 類更新為 A 或 D，

系統亦會自動鎖定。 

 

3. 分離案件管理 

 點擊  後，進入減免案件列表。 

 

 案件列表會顯示目前各種申請過的分離案件。 

  可下拉「類型」、「狀態」，輸入

「關鍵字」後點擊  即可搜尋特定案件。 

 點擊  可直接進入案件申請頁面。 

 勾選案件列表第一欄的  (可複選)後，再點擊  可批次送出提交

案件。請注意案件內容不完整或是已送出提交審核的案件系統會鎖定無法勾選。 

 點擊  或是點擊  活動名稱可瀏覽檢視案件內容。 



 

 檢視案件內容可列印案件內容或下載申請單位附件檔案。 

 點擊  系統提示是否刪除，點擊  刪除案件。 

 

 點擊  則進入案件撤回畫面，可檢視案件內容後，在底部輸入「案件撤回原因」

並點擊  ，此案件即進入案件撤回審核階段，審核結果將透過 Email 通知。 

 點擊  進入案件編輯畫面，可編輯修改案件內容。 

 


