
國立臺東生活美學館場地申請單位使用後環境復原自主檢查表   112.11.15

申請人 電話
使用
單位

活動名稱

使用時間 年      月      日 □早 08:00-12:00 □午 13:30-17:30 □晚 18:00-22:00 共     場

場地名稱 場地設備及 檢查項目

2 樓
禮堂

無線 mic×4、
投影機、
音控

1.□單槍關機 2.□升起布幕 3.□環境清潔檢查(廚餘、餐盒自行帶離)
4.□關閉冷氣空調 5.□關閉電燈 6.□關閉門窗 7.□鋼琴歸位、關閉鋼琴室
8.□借用設備歸還 (如無線麥克風、立牌、HDMI 連接線、音源線、桌、椅等).
9.□關閉電源(布幕、音響、舞台監聽、舞台灯電源)

2 樓
視聽室

電腦、
無線 mic×4、
投影機、
音控

1.□單槍關機 2.□升起布幕 3.□環境清潔檢查(不得在教室內飲食)
4.□關閉冷氣空調 5.□關閉電燈 6.□借用設備歸還 (如無線麥克風、立牌等)
7.□電腦關機 8.□關閉門窗 9.□關閉電源(布幕、音響) 

202
教室

無線 mic×2、
投影機、
音控

1.□單槍關機 2.□升起布幕 3 □環境清潔檢查(廚餘、餐盒自行帶離)
4.□關閉冷氣空調 5.□關閉電燈 6.□借用設備歸還 (如無線麥克風、立牌等)
7.□關閉門窗 8.□關閉電源(布幕、音響) 

203
教室

無線 mic×2、
投影機、
音控

1.□單槍關機 2.□升起布幕 3 □環境清潔檢查(廚餘、餐盒自行帶離)
4.□關閉冷氣空調 5.□關閉電燈 6.□借用設備歸還 (如無線麥克風、立牌等)
7.□關閉門窗 8.□關閉電源(布幕、音響)

301
音樂教室

鋼琴
1.□環境清潔檢查(廚餘、餐盒自行帶離)2.□關閉冷氣空調 3.□關閉電燈
4.□借用設備歸還 (如立牌等)5.□關閉門窗 

藝術沙龍
A

1.□環境清潔檢查(廚餘、餐盒自行帶離)2.□借用設備歸還 (如立牌)

藝術沙龍
B

1.□環境清潔檢查(廚餘、餐盒自行帶離)2.□借用設備歸還 (如立牌) 

中庭廣場 1.□環境清潔檢查(廚餘、餐盒自行帶離)2.□借用設備歸還 (如立牌)

說明：
一、本表於活動使用完畢後填寫，送本館存查，平常日交至行政室、假日交至保全。
二、未依申請規定使用者，依國立臺東生活美學館借用場地管理要點十、(二)嗣後拒絕借用。
三、如有毀損情形，應負賠償責任。

申請單位檢查人員：(簽章)


