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文化部輔導數位出版產業發展補助申請書

計畫名稱：

申請者：

申請項目：（請依類別勾選）

□第一類：數位出版品。

□第二類：創新營運或數位閱讀模式。

□第三類：打造數位出版明星作家計畫。

申請日期：民國    年    月    日

(本申請書得影印使用，請先備份。 )

（所有申請表格及附件資料均以 A4規格繳交。）

附件一
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文化部輔導數位出版產業發展補助申請表

編號：           （由主辦單位填寫）

申請計畫名稱： 活動辦理期程：

  年   月    日至   月    日

聯絡人

（公）
申請者

（請用全稱） 電話
（手機）

計畫總經費 傳真

申請補助經費 e-mail

聯絡地址

應附文件、資料

（請自行檢核，

並依序裝訂）

□ 1.本申請表 1份（請置於文件首頁）。

□ 2.符合本要點第二點各款規定之立案登記證明文件或商業登記證明文件、

營利登記證明影本 1份。

□ 3.最近二年無欠繳應納稅捐紀錄之證明文件影本。

□ 4.未以相同或類似之申請案計畫書獲得其他政府機關（構）、政府捐助之財

團法人或本部及所屬機關(構)重複補（捐）助之切結書 (格式如附件二)。

□ 5.計畫書（含經費預估表）1式 10份。

□ 6.相關書面授權文件 1份。

□ 7.其他本部指定文件，如：                        。

單位 名稱 結果同一計畫申請其

他機關（構）或

政府補（捐）助

成立財團法人之

補助情形

備　　註

申請者對「文化部輔導數位出版產業發展補助作業要點」之各項規定確

已詳讀，並同意遵守。

申請者：                         　　   （請用全稱並蓋章）

（申請人如為公司、商號或公（協）會，請連同代表人簽章）

代表人：                                     　 　（簽章）

申請日期：年    月    日
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文化部輔導數位出版產業發展補助申請

【計畫名稱：○○○○○○○○○○】經費預估表

支出經費預估明細：

  單位：新臺幣元

項目 細目 金額 向文化部申請補助
之項目之金額

說明

業務費 活動場地或設

備器材租借費

場地租借費

宣傳行銷費 刊登報紙廣告費

資料印製費

小計

旅運費 交通費

小計

食宿費 住宿費

小計

講師費

小計

材料費

小計

合計

收入經費預估明細：

單位：新臺幣元

單　　位 金　　額

文化部補助

○○○○補助

企業贊助

自籌款

合計

說明一：支出經費預估明細表須含工作計畫及工作項目之各項經費配置，請詳列單價、數

量（或人次）及金額，至少包括業務費、旅運費、材料費、雜支等。

說明二：向本部申請補助金額不得逾經費總額（實際支出總額）之 49%；申請補助之原

則，應符合「文化部輔導數位出版產業發展補助作業要點」第八點規定，以

上 2表件如不敷使用，請自行調整表格篇幅大小。
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切   結   書

本單位辦理之「           （計畫名稱）               」

並未重複獲得  貴部及貴部所屬機關（構）、其他

政府機關（構）、政府捐助之財團法人經費補助。

此  致

文化部

單位名稱：

負責人：

會  計：

出  納：

中華民國        年         月         日

（加蓋民間團體圖記）

附件二
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切   結   書

立切結書人切結向貴部申請「輔導數位出版產業發展補

助作業要點」補助類別第一類「數位出版品」補助款，

於本部當年度公告申請期間始日前，申請之出版品未曾

發行 EPUB3.0 格式或 APP 軟體加值應用服務，如有虛偽

不實，願接受貴部依同要點第十三點第一款規定處置，

立切結書人絕無異議。

此  致

文化部

單位名稱：

負責人：

會  計：

出  納：

中華民國        年         月         日

附件三

（加蓋民間團體圖記）
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申請第一類「數位出版品」書單清冊

態樣(請勾選)

項

次
書名 EP同步

電子書

數位原生

電子書

已出版之

圖書及雜

誌數位化

備註

001

002

003

004

005

006

007

008

009

010

011

012

013

014

015

016

017

018

019

020

021

022

023

024

025

026

027

028

029

030

附件四
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文化部

文化活動補助案

成果報告書

        　報告機構

           　或   ：

         　報告人

　　　　　提報日期：

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

原　收　文　編　號

附件五
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文化部文化活動補助案成果報告書

一、補助案基本資料表

計畫名稱

計畫

主持人

性

別

聯絡

電話

實施期間
實施

地點

男： 女：
實際支出金

額

實際參與

活動人數
小計：

原預算

金額

預計參與

活動人數

實際經費分

攤情形

文化部補助：

其他單位補助：

附件

※必備附件

□文宣品　　　　式　　　　件。

□活動照片　　　　　　張。

□原始支出憑證　　　冊　　　件。

□補助經費報告表

※其他附件

□報導剪報影本　　　　　份。

□DVD 或光碟片 　　　　片。
□其他（　　　　　　　　　）

受補助單位

（請加蓋報告單位戳記或報告人印章）

負責人
                              

性別

地址

承辦人 科長 處室主管 機關首長
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二、計畫實施情形：

(一)計畫實施效益、特色及影響：
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 (二)大眾傳播媒體及社會人士之反應或評價：
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 (三)綜合檢討或改進建議：
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三、成果報告書填寫說明：

(一)報告書原收文編號由本部承辦單位填列。

(二)表列各項經費以新臺幣元計，參與活動人數含觀眾。

(三)實際經費分攤情形，請將各單位分攤金額及比例依序註明。

(四)報告書請以正楷填寫，相關指定附件（以Ｖ記表示者）亦請逐件檢附。

(五)補助其他政府機關或團體私人經費報告表或接受公款補助經費工作報告（補

助經常支出或次性支出之全部者）請依式填列。

附：經費結報注意事項
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文化部經費結報注意事項
中華民國八十九年八月四日（八十九）文建計字第三○○一八二二六號函核定

中華民國九十三年四月十九日文計字第○九三三一○九八一四號函修正

中華民國九十九年十二月二九日文計字第○九九二○三二九○六號函修正

中華民國一○○年十二月十九日文計字第一○○三○二八四六九號函修正

一、 付款憑證除收據、統一發票或相關書據外，應檢附核准之案據，如請購單、

原簽或合約影本。

二、 憑證粘貼用紙應載明具體用途。

三、 收據應註明受領事由、時間（年月日）、實收數額、支付機關全銜、受領人

之姓名或名稱、地址暨國民身分證或營利事業統一編號；如屬機關或立案

之團體則應經負責人、會計及出納（或經手人）簽名或蓋章，並加蓋關防

或團章。

四、 購買貨物或支付勞務費用取得之統一發票，應記明：公司行號之名稱、地

址及其營利事業統一編號；貨物名稱或勞務性質及數量（必要時，應註明

廠牌或規格）；單價及總價（單價乘以數量應與總價相符；如有折讓，應註

明實付金額）；發貨或供給勞務日期；買受機關名稱。

五、 收銀機或計算機器開具之統一發票，應輸入各機關統一編號，若未輸入統

一編號，應請營業人加註買受機關名稱或統一編號後，加蓋統一發票專用

章。若統一發票僅列日期、貨品代號、數量、金額者，應由經手人加註貨

品名稱，並簽名；如其他相關憑證已記載採購事項及貨品名稱者，得免加

註。

六、 憑證之總數應用大寫數字書寫，但採用機器作業無法用大寫數字表示者，

不 在此限。 

七、 憑證之總數有更改者，應由負責人在改正處簽名或蓋章證明。

八、 採購案經完成驗收程序者，應檢附驗收紀錄；如無驗收紀錄時，應由驗收、

點數或保管人員分別簽名證明。

九、 勞務採購、補助、合辦案件相關文宣資料，均須於適當位置以部徽、圖案、

文字或影音資訊等標示本部為策劃、主辦單位，並標示本部網址。

十、 電報、國際電話應檢附明細清單，並註明發報或通話事由。
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十一、 郵費應檢附購買票品證明單，大宗郵件應開列郵寄文件清單。

十二、 經費由數機關共同分攤或支出憑證不能分割者，應加具支出分攤表，並於

備註欄作說明。

十三、 出席費應檢附開會通知單、會議簽到、會議紀錄影本或其他可資證明之文

件。

十四、 講座鐘點費應檢附每天（週）實授課程時間表。

十五、 撰譯稿費應檢附撰譯稿文件影本，按字計支者須註明字數。

十六、 因公務所需便餐費，應檢附開會通知單影本及用餐人員名單。

十七、 個人所得部分，應依財政部發布『各類所得扣繳率標準』辦理所得扣繳；

並檢附「已登記辦理扣繳歸戶切結書」。

十八、 因公奉派出差，依「國內出差旅費報支要點」或「國外出差旅費報支要點」

規定辦理。

十九、 外幣應折合新臺幣計算，並註明折合率，除特殊情形外，應附兌換水單。

二十、 非本國文支出憑證，應由經手人擇要譯註中文。

二十一、 三聯式之統一發票，應檢附收執聯與扣抵聯。

二十二、 辦理採購，依政府採購法及其相關規定辦理。

二十三、 支出憑證內容應與預算項目核符，並按計畫別依序編號彙訂。

二十四、 補助經費結報時，應檢附「本部文化活動補助案成果報告書」，並編製：

預算數與實支數對照表；經費結報明細表；接受公款補助經費工作報告表；

補助其他政府機關或團體私人經費報告表。其成果報告書第一頁「實際經

費分攤情形」欄，應由受補助單位詳填自行負擔金額、各補助機關名稱及

補助金額。

二十五、 保證（固）金之退還，應檢附驗收紀錄影本、合約影本及繳納保證

（固）金之收款聯單存根或可資證明繳款之文件。

二十六、 其他未列之經費結報事項，依「支出憑證處理要點」及有關規定辦理。
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附表一

文化部輔導數位出版產業發展補助

【計畫名稱：○○○○○○○○○○】收支明細表

單位：新臺幣元

收入明細 支出明細

單位 金額 項目 總支出金額
原申請補助

金額

文化部補助款

業務費（宣傳行

銷費、宣材製作

費…）

自籌款

（含其他單位補

（捐）助）

旅運費（簽證費、

機票費、交通

費…）

    食宿費（住宿費、

餐飲費…）

  

    講師費   

    雜費   

合計
  

合計
  

支出項目 實際支出金額 向文化部申請補助之項目之金額

業務費

旅運費

食宿費

雜費

合計

(如不敷使用，請自行調整表格大小)

經手人（簽章）　　 　主辦會計人員（簽章）　　　　　出納（簽章）
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附表二             預算數與實支數對照表　　單位：新臺幣元

預算科 預算細目
核准預算金

額
實支金額

結餘溢支金

額

憑證起迄編

號
說明

1-1

1-2

1-3

1-4

1-5

1-6

1-7

1.

1-1 至 1-7

2-1

2-2

2-3

2-4

2-5

2-6     1

       2

       3

2-1

2-2

2-3

2-4

2-5

2-6     1

       2

       3

2-7

2.

2-1 至 2-7

3-1

3-2

3-3

3-4

3-5

3.

3-1 至 3-5
總計

註：無核列預算科目及細目者免填本表
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附表三

　　　　　　　　　費用結報明細表　

年度：　　　　　　　　　　　年　　月　　日　　　　　　　　　　第　　頁

計　畫

名　稱

總　計

金　額

支　　　　用　　　　內　　　　容

小　　　　計 合　　　　計憑證

號碼
用途別 摘　　　要

佰 拾 萬 仟 佰 拾 元 仟 佰 拾 萬 仟 佰 拾 元

本頁合計
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註：1.憑證號碼按「粘貼憑證用紙」上之原始單據（如發票、收據、支出證明單……等）依序編號，

編於各單據上之右下角，但一張「粘貼憑證用紙」粘貼二張以上之單據者，該紙上之「憑證編

號」欄須書明「0 號至 0 號」，但本明細表仍應按各單據逐一依序填列。

2.用途別欄請依預算明細表所列人事費、業務費、旅運費……等依序填列。

3.關於憑證結報事項，請參閱背面說明。

提高工作效率，注意證明內容具備事項：

1.機　　　關：全銜。

2.時　　　間：　　　年　　　月　　　日。

3.印　　　章：商號正式印章。

4.地　　　址：縣市街巷門牌。

5.財物或營繕：名稱規格數量。

6.單　　　位：儘可能用標準制。

7.金　　　額：單價總計（需相符）。

8.實　　　收：中文大寫。

9.用　　　途：詳細具體。

10.印　　　花：照規定貼並消印。

11.更　　　改：商號蓋章負責。

12.無　　　效：擦刮挖補塗改鉛筆書寫墨跡不勻。

13.外　　　文：應翻中文。

14.外　　　幣：應折新臺幣及註折合率。

15.印刷或紙張：附樣張。

16.電　報　費：附事由箋。

17.旅　　　費：附旅費報告表。

18.工　程　費：附契約圖說。

19.稽察標準 ：應經審計機關監察。

20.各項用途應列各該項之合計。
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附表四

(機關名稱)
補(捐)助其他政府機關或團體私人經費報告表

中華民國    年度

機關名稱                                                     單位：新臺幣

元

受補（捐）助單

位

名稱

補（捐）助內容

摘要

補（捐）助

金額

列支科目名稱

實際支用金額

已完成

計畫執行情形

未完成

計畫未完成原因

金額

計畫完成結餘款

收回繳庫日

期

備註

說明：1.各機關補（捐）助其他政府機關或私人團體私人經費，應全部逐項列入本表。

　　　2.補（捐）助金額係指補（捐）助機關當年實際撥付補（捐）助數。

　　　3.實際支用金額係指受補（捐）助單位實際支用數，若補（捐）助金額為其支出之一部分者，
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則按補（捐）助比例計算之。

　　　4.本表應依工作計畫科目順序填列，每一科目實際支用金額應結－小計，並於備註記預算數額，

所有科目之實際支用金額應結－總計並於備註欄註記預算總數。
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附表五

文化部

（政府機關或私人團體名稱）接受公款補助經費工作報告

中華民國　　年　　月　　日

(一)接受補助經費工作內容：

(二)工作實施概況：

　　　　　　　　　　　

(三)經費收支執行情形：

　　　　　　　　　　

(四)其他：
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附表六

粘 貼 憑 證 用 紙
金　　　　　　額

憑證號碼 預算科目 百

萬

十

萬
萬 千 百 十 元 角 分

用　途　說　明

經　　　手 監驗或證明 保　　　

管

主辦會計人員 機 關 長 官

憑　　　　　證　　　　　粘　　　　　貼　　　　　線

單　據　清　單

金　　　　　　額
編號 摘　　　要

佰 拾 萬 仟 佰 拾 元

使用說明：

　一、受補助單位團體或個人，請參照

本單將支出單據依次對齊粘貼，

如單據過小時則左邊可不對齊，

稍向左移，而將單據粘貼於左右

兩邊之中央，但上邊仍應對平粘

貼。以貼一張單據為原則，如兩

張以上單據粘貼一張時應加繕單

據清單。

　二、本單僅貼主要單據，如有附件，

應註明張數，並將各項附件附於

本單之後。

　三、單據較大者，應於報銷時依本單

據邊線尺寸，予以摺疊。

　四、經手人、驗收人或證明人及主管，

均應於單據粘貼後於本單粘貼騎

縫上簽單。

　五、支出用途由經手人在單內詳加說

明。

　六、有關單據內容應注意事項。詳見

經費結報注意事項各點。

　七、影印本單使用時，大小請勿超過

270mm，寬 190mm 標準，並裝

成冊，連同費用結報明細表等辦

理結報。

合　　　　　　　計
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附表七

收      據

茲收到  文化部  部份補助         （申請單位）                 

承辦「                  （計畫名稱）               」經

費新臺幣        元整。

戶  名：

     （請附存摺封面影本）

負責人：

會  計：

出  納：

單位地址：

行庫別：

帳  號：

統一編號：

立案字號：

 中華民國         年          月       日

（加蓋民間團體圖記）


