
文化部影視及流行音樂產業局

影視局電影事務申辦及整合入口網—
電影片分級審議申請與發證系統



系統登入畫面
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1. 點選「帳號申請」進
行法人/個人帳號申請



會員帳號申請（1）
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1. 勾選「使用工商憑證登入」
請於申請帳號同時，將工
商憑證卡插入讀卡機中，
並輸入密碼。

2. 依型態選擇申請法人/個人
帳號。



會員帳號申請（2）
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當申請為「法人」帳號時：

1. 登入帳號為「申請單位統一編號」。
2. 所有「＊」欄位皆為必填。
3. 需輸入主要與次要聯絡人資訊。
4. 上傳單位相關證明文件。
5. 於「申請開通系統」勾選「電影片分級審議申請

與發證系統」
6. 提交完成後將由局裡進行人工審核。



會員帳號申請（3）
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當申請為「個人」帳號時：

1. 登入帳號為「申請人身分證字號」。
2. 所有「＊」欄位皆為必填。
3. 需上傳個人身分證影本。
4. 於「申請開通系統」勾選「電影片分級審議申請

與發證系統」
5. 提交完成後將由局裡進行人工審核。



系統登入畫面 – 一般登入
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系統登入：

1. 一般登入 – 輸入帳號密碼
2. 憑證登入 – 插入工商憑證於讀卡機中



系統登入畫面 – 憑證登入
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憑證登入：

1. 須使用IE瀏覽器
2. 須下載必要之啟動元件



系統首頁 – 最新消息
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首頁提供「最新消息」及「相關檔案」下載



審片檔期查詢
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預覽檔期



線上申請 – 條款同意
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相關條款內容，請
勾選「同意」後方
可進行線上申請。



電影片線上申請 Step 1-1
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Step 1-1
1. 系統將自動帶出「申請人資訊」。
2. 可選擇申請原因。



電影片線上申請 Step 1-2
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Step 1-2
申請表填寫：

1. 當「國別地區」為中華民國時，
其「製作單位」欄位將為必填。

2. 「出品」及「製作」公司皆可
填入多筆資訊。

3. 電影類型最多可選擇2種。
4. 「規格」可輸入多筆。



電影片線上申請 Step 1-3
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Step 1-3
填寫演職人員清單：

1. 「職稱」為下拉選單，可自行挑選。
2. 可自行新增並加入更多演職員角色。



電影片線上申請 Step 1-4
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電影片線上申請 Step 2-1
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Step 2
相關證明文件上傳：

1. 可下載範本後，完成用印在上傳。
2. 所有「＊」為必上傳文件。



電影片線上申請 Step 2-2
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電影片線上申請 Step 2-3

17



電影片線上申請 Step 3-1
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Step 3-1
審片檔期選擇：

1. 可預覽哪些檔期已被預訂。
2. 依照申請表中填寫之片長時間，選擇

審片時段。



電影片線上申請 Step 3-2
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Step 3-2
審片檔期選擇：

1. 可預覽哪些檔期已被預訂。
2. 依照申請表中填寫之片長時間，選擇

審片時段。



電影片
線上申請 Step 4
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案件提交前預覽



廣告/預告片線上申請 Step 1-1
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Step 1-1
申請表填寫：
1. 「申請人資訊」將由系統自動

帶出。
2. 當「國別地區」為中華民國時，

其「製作單位」欄位將為必填。
3. 「出品」及「製作」公司皆可

填入多筆資訊。
4. 「規格」可輸入多筆。
5. 預告片片長最長為9 分鐘。



廣告/預告片線上申請 Step 1-2
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Step 1-2
填寫演職人員清單



廣告/預告片線上申請 Step 1-3

23



廣告/預告片線上申請 Step 2-1

24

Step 2
相關證明文件上傳
1. 可下載範本後，完

成用印在上傳。
2. 所有「＊」為必上

傳文件。



廣告/預告片線上申請 Step 2-2
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Step 2
相關證明文件上傳



廣告/預告片線上申請 Step 3
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Step 3
案件提交前預覽



申請查詢
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1. 當申請案件提交完成後，可進入「申請查詢」
區域查詢案件目前狀態。

2. 當案件僅儲存但尚未提交前，亦可由此點選
後繼續編輯。



案件狀態說明
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尚未申請

•申請過
程曾儲存
過，且最
後並沒有
提交

排片中

•已提交
完成，目
前正在確
認審片時

排定審議

•排片日
程已確認

審核中

•進入審
片及審核
流程

待補件

•表示有
缺少部分
文件，需
再提供指
定文件

已領證

•完成繳
費並已發
送證書

待領證

•表審核
已完成，
業者須進
行繳費動
作

不予審議

•表示無
法達成共
識，該片
無法分級



待補件（1）
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1. 當申請案件提交後，承辦發現仍有文件缺少
時，會將案件狀態更動為「待補件」。

2. 於「申請查詢」頁面中可查看待補之文件。



待補件（2）
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1. 點選「待補件」後，會彈出視窗並提供相對
應上傳文件位置。



系統設定
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系統頁面右上角提供「設定」之
功能，可進行：
1. 帳號資訊修改
2. 密碼修改



修改帳號資訊
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當帳號基本資訊有異動時，可進入此區
進行資料更新與維護，除「帳號」與
「角色」欄位無法更動外，其餘皆可修
改。



修改密碼
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使用者可自行修改或
重新設定密碼。



附錄一、系統功能
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首頁

• 最新消息

• 檔案表單下載

審片查詢

• 查看可排定審議

之時間空檔

線上申請

• 線上申請電影片、

預告片及影展

• 含初審、複審、

重審及換/補證

申請

申請查詢

• 隨時掌握申請案

件目前最新狀態

會員管理

• 會員申請

• 憑證登入申請

• 忘記密碼

• 重設密碼


