
原始憑證就地審計
成果報告書格式及核銷
國立臺東生活美學館 許家綺



•計畫結案

補助案成果報告審核及撥款
憑證就地保管

憑證留存者抽查(隔年)

新式成果報告書格式

社區通─社造歷程平台

國家文化記憶庫-去創作



•補助案成果報告審核及撥款 憑證就地保管

•受補助單位不想適用可不可以?
本部以社造預算補助之案件，均應適
用。

本要點先試行兩年，執行過程中將蒐
集相關意見，作為後續修正之依據。

資料來源：文化部



•補助案成果報告審核及撥款 憑證就地保管

資料來源：文化部



•補助案成果報告審核及撥款 憑證就地保管



•補助案成果報告審核及撥款 憑證就地保管

資料來源：文化部



•補助案成果報告審核及撥款 憑證就地保管

資料來源：文化部



TREY
Research

憑證查核作業流程

查核單位、時間

•本部、所屬機

關得採自行派

員前往或委託

會計師、專業

團體進行查核。

•查核時間：次

年1~3月

•查核數量：前

一年度完成結

案數之1/5

•例：111年查核

110年結案案

查核文件

•受補助單位配合查核

•補助款原始憑證正本

•預算數與實支數對照表(

與結案提供資料相同，

格式詳附表)

•費用結報明細表(與結案

提供資料相同，格式詳

附表)

•其他佐證文件(如核定函、

計畫書等)

查核重點

•原始憑證是否依

規定造冊，妥為

收存˙與保管

•憑證有無遺失、

毀損現象

•補助款及自籌款

實際支用情形是

否符合相關規定

•補助款是否使用

於核定科目之外

其他用途

•補助款是否依補

助用途及規定支

用，有無虛報、

浮報之情形

查核結果

•查核通過

•補正後通過

•查核不通過

資料來源：文化部
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憑證查核作業~查核結果

•同意備查

•依須知第肆大項第五點辦理。通過

•發現微瑕疵事項

•補正後視同審查通過，依審查通過辦理補正後通過

•追回款項

•得視情節輕重移送有關單位追究責任

•於二年內不受理其申請適用本須知之補助
不通過

資料來源：文化部



文化部辦理社區營造補(捐)助
計畫原始憑證就地保管須知

伍、憑證查核作業

四、受補助單位保存憑證不
力致遺失、損毀，且使公庫
受損害者，應負賠償責任。

•補助案成果報告審核及撥款 憑證就地保管

重點：遺失、損毀單據，公庫受

損害、負賠償責任

Q：憑證遺失或毀損，一定會追究

責任或賠償嗎? 

若經瞭解確認，受補助單位於憑證
保存過程中，已盡善良管理人應有
之注意並無怠忽，無致公庫受損害
者，原則無需賠償。

資料來源：文化部
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憑證銷毀作業~期限屆滿

總決算公布或

令行日起，憑

證保存滿2年

(最佳保存4年)，

可申請銷毀

受補助單位應

造具銷毀清冊

函報文化部、

所屬機關(美學

館)

文化部、所屬

機關函報審計

機關

同意

受補助單位依「政

府會計憑證保管調

案及銷毀應行注意

事項」辦理銷毀

不同意
受補助單位持續妥

善保存原始憑證

資料來源：文化部
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憑證銷毀作業~遺失毀損

•憑證遺失或毀損。

•受補助單位應敘明原因、處理情形以及是否已盡善良管理人應有注意無怠忽，函報文化部、

所屬機關。

•由文化部、所屬機關依相關規定陳報上級機關及審計機關。

•瞭解受補助單位有無怠忽。

•無怠忽者，解除責任，致公庫受損害者，應負賠償責任。

資料來源：文化部
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憑證銷毀作業~單位解散

受補助單位解

散

函報本部、所

屬機關(美學館)
•申請送回憑證

憑證送回
•送至本部、所屬機關

或其他指定地點留存

資料來源：文化部



•計畫結案

補助案成果報告審核及撥款
憑證就地保管

憑證留存者抽查(隔年3月底前)

新式成果報告書格式

社區通─社造歷程平台

國家文化記憶庫-去創作

資料來源：文化部



TREY
Research

一、成果報告書
1.整併報告表內相同欄位

2.調整報告表標題，以引導受補助單位於計畫完竣時，反思計
畫初衷、效益，並為爾後計畫提供改進方向

3.刪除「黏貼憑證用紙」

4.鑒於「國家文化記憶庫」對各項資料收錄之設計，擬請受補
助單位至國家文化記憶庫『創作區』自行著錄資材，並提醒可
以更開放之授權條款標註詮釋資料（不含預覽縮圖）、預覽縮
圖及可開放再利用之數位物件，爰調整「著作權授權同意書」
第1條第2款文字

新增頁尾 15

請至國立臺東生活美學館→補助
訊息→社造補助作業頁面底下(自
主類成果報告書)下載

資料來源：文化部

成果報告書.doc


或

★負責人
★會計
★經手人



海報、DM、文宣品須加註
「廣告」且標註
辦理或贊助機關、單位名稱
(核銷需檢具印刷品一份)

布條、入口指示牌不需標示廣告及標註辦
理單位

計畫中沒有核銷印刷費

✔

✔

✔

紅框處
不能空白
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•計畫結案

• 補助案成果報告審核及撥款
• 憑證就地保管

• 憑證留存者抽查(隔年3月底前)

• 新式成果報告書格式

• 社區通─社造歷程平台

• 國家文化記憶庫-去創作
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二、台灣社區通─社造歷程平台
引導社區藉由「台灣社區通」網站及具體事項的呈現，開始累積自身推動社造之成果，為爾後計畫提
供基礎

新增頁尾 19

1100303_社造發展歷程記錄平臺-美學館簡報.pptx
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新增頁尾 20



資料來源：文化部



資料來源：文化部



資料來源：文化部



資料來源：文化部
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•計畫結案

• 補助案成果報告審核及撥款
• 憑證就地保管

• 憑證留存者抽查(隔年3月底前)

• 新式成果報告書格式

• 社區通─社造歷程平台

• 國家文化記憶庫-去創作



資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟4-0：確認直接「新增故事」，
或者先「新增素材」

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟4-1：可從藏夾選擇故事封面

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟4-2：選擇故事封面

步驟4-3：按下確定鍵

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟5-1：選擇並敘寫故事類別、
時間資訊、地點、主題、摘要、關
鍵字

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟5-2：選擇文字授權類型

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟6-1：選擇圖文排版方式

步驟6-2：如有１張以上照片
素材，可按下「新增段落」

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟6-3：
一個故事中可以由多張照片組合而
成，每張照片皆有獨立段落及獨立
的圖文排版方式，完成後按下一步

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟7-1：每個故事可搭配更多相
關圖片，並設定成圖片集(必須先
到我的收藏素材上傳相片)

步驟7-2：按下確定即完成圖片集
設定

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟7-3：
再次確認設定後按下一步

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


步驟8：記得點選公開發布喔！

*若選擇「暫不公開」，則故事會先暫
存在帳號中。

資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


現在您已可從創作區中看見自己新增一筆故事
資料來源：文化部

http://memory.culture.tw/


有關核銷、社區通、國家文化記憶
庫問題歡迎來電 社造承辦人
089-322248#202 許小姐

有關社區大小事、提案問題請洽詢
仙人掌鄉土工作室
0919-611-644 吳組長

感謝聆聽請指教


