
- 1 -

國立中正紀念堂管理處場地申請拍攝及投影收費原則

中華民國 101年 5月 8日正總字第 1010001738B號令訂定

102年4月3日正文字第1022002016號令部分修正

一、 國立中正紀念堂管理處（以下簡稱本處）為辦理堂體或自由廣場牌樓影像投

射及堂內外拍攝電視或電影申請使用，建立完善場地管理及收費規定，特訂

定本原則。

二、本原則依據國有財產法第二十八條但書暨國有公用不動產收益原則第九點規

定，辦理國有公用不動產利用。

三、凡機關（學校）、人民團體或個人均可提出申請（以下簡稱申請人）。

四、有關影像投射光線，不得破壞或毀損堂體及自由廣場牌樓，違者依文化資產保

存法第九十四條規定辦理。投射內容需經本處審查會審議通過並取得本處書面

同意後辦理，違者保證金不予退還，若涉及其他法令者依相關法規辦理。

五、申請案以書面送本處辦理，並檢附下列相關資料：

（一）申請書（如附件一）：由申請人據實填寫並用印，如申請人為機關學校應

加蓋機關學校印信。

（二）企劃書：

1.應詳載使用場地之日期、時間、地點、投射內容或拍攝目的。

2.場地布置事項及布置時間。

3.申請人布置應標明施工區域及設置足夠之夜間警示設施，以確保民眾之

安全。

（三）其他文件：申請人主管機關核准立案證明文件影本；但機關學校除外。

六、場地申請案件，經本處審查會議決議後，函復申請人。上開場地申請案件，依

性質分為下列二類： 

（一）合辦案件：申請人如屬弱勢團體、公益團體、政府機關（學校）及非營利

組織等舉辦之公益活動，經審查會議決議後與本處共同辦理者，得減免場
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地使用費或保證金；惟本處僅安排場地使用事宜，其活動審查評估表如附

件二。

（二）一般案件：非屬合辦案件者為一般申請案件，其收費原則如下：

1.投射堂體每日租金新臺幣（以下同）壹拾萬元，場地保證金壹拾萬元，

布、卸租金減半收取。

2.投射自由廣場牌樓租金每日伍萬元，場地保證金伍萬元，布、卸租金減半

收取。

3.前二案（1 或 2 案）如需兼租用民主大道者，依本處場地申請使用要點辦

理。

4.堂內拍攝電視或電影者，收費方式每 1 小時 1 萬元整，場地保證金參萬

元，布、卸租金減半收取。

5.堂外拍攝電視或電影者，收費方式每 1 小時 1 萬 5,000 元整，場地保證金

參萬元，布、卸租金減半收取。

6.拍攝電視或電影者如經取得其他政府機關拍攝場地之優惠案件，經本處審

查會決議，得減免場租費。

前項場地申請案件，如屬緊急案件或一周內尚無審查會議之召開，得研議

效益評估經簽核後辦理。

申請人應依本處同意函所訂之期限內繳交租金及保證金後，始得進行場地

布置及活動。如未依限繳納者，視同放棄，申請人不得提出異議。

七、堂內拍攝電視或電影者，不得干擾禮兵及遊客行進動線及參訪權益，亦不得大

    聲喧嘩。

    銅像大廳僅限拍攝取景，不得有演員對話之拍攝。

八、申請人應於審核通過後簽立切結書(附件三)，並於舉辦前送交本處存查。

拍攝或投影活動期間本處有權無償攝錄活動內容並加以利用，申請人應於活動  

舉辦前送交同意書(附件四)。

九、堂內外公共空間若有展覽，以致拍攝內容涉及智慧財產權，拍攝者應自行與展

    覽單位接洽，並取得圖像使用權。
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十、本案拍攝場地申請使用時間，堂內場地為上午 9時至下午 6時，堂外場地為上

午 8時至下午 10時為原則。投影場地申請使用時間為下午 5時至下午 10時為

原則。

十一、有關申請人場地布、卸相關規定、活動期間應注意事項、相關退費或其他未

      盡事宜，依本處場地申請使用要點辦理。
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附件一：

      國立中正紀念堂管理處拍攝及投影場地使用申請表
    收件日期：

一、場地位置

□中正紀念堂堂體投影    □自由廣場牌樓投影

□堂內___________電視/電影拍攝(片名

_______________）

□堂外___________電視/電影拍攝(片名

_______________）

□其他：

二、申請單位

三、拍攝期間 自   年   月   日   時起至    年    月    日   時止 

四、布展期間 自   年   月   日   時起至    年    月    日   時止

五、卸展期間 自   年   月   日   時起至    年    月    日   時止

六、活動企劃內容：

七、場地使用注意事項：

1. 申請人應確實遵守本處「場地申請拍攝及投影收費原則」及「場地申請

使用要點」之規定。

2. 有關影像投射光線，不得破壞或毀損堂體及自由廣場牌樓，違者依文化

資產保存法第九十四條規定辦理。投射內容需經本處審查會審議通過並

取得本處書面同意後辦理，違者保證金不予退還，若涉及其他法令者依

相關法規辦理。

3. 活動辦理期間本處有權無償攝錄活動內容並加以利用，申請人應於活動

舉辦前送交同意書。

4. 申請人應依本處同意函所訂之期限內繳交規費、保證金及有關費用，始

得進行場地布置及活動。如未依限繳納者，視同放棄，申請人不得提出

異議。

5. 投射堂體收費，係以日為計算單位，使用收費未足一日者，以一日計

算；拍攝電視或電影收費，係以小時為計算單位，使用收費未足一小時

者，以一小時計算。

6. 本處得派員不定時至活動現場監督場地使用，活動期間並應接受本處場

地管理人員之督導。

7. 本處提供使用場地原有之燈具、電扇、音響等所有電器設備，申請人須
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維持原有運作模式，不得自行更改其電路。如有額外加設之裝置，如燈

光音響等，需事先徵得本處書面同意後為之，並不得損及原有設備。

8. 申請人進行場地布置，應先通知本處始得為之，並不得破壞原有設施。

未經本處書面同意，不得於地面噴畫任何標誌或打釘、打樁或以漿糊、

膠紙（水）、鐵釘、圖釘等物品使用於場地內之牆面、地面及有關設備

或公物。

9. 場地布置應與本處審核通過之企劃書內容相符，不得設置未經本處書面

   同意之設施。

10. 場地使用後之清潔維護工作由申請人負責，垃圾不得留置於場地內。

11. 本處場地因提供使用，致發生設施損壞或財物損失，申請人須負全額

賠

    償責任。

12. 經本處相關人員現場查核，如違反上述第 7~11 點及本處場地申請使

用要點相關事項，本處將開立勸導單並通知限期改善，如限期未改善

者，每次處罰新臺幣 5,000 元整，並得連續處罰之。

13. 活動期間，申請人應負責參加活動人員之安全。

14. 活動結束後且無待解決事項，應於一星期內持原繳保證金之單據以憑

辦理退還保證金。

15. 本處因臨時交辦公務或特殊理由有收回各場地需要者，得於活動舉辦

前

   七日通知活動申請人調整活動使用時間；如申請人因而取消舉辦活動

者，其已繳規費及全額保證金無息退還。

16. 場地使用規費逾期繳納之規定，適用規費法第二十條規定辦理，每逾

二日按滯納數額加徵百分之一滯納金；逾三十日仍未繳納者，除徵收

百分之十五滯納金外，並依法移送強制執行。

茲向    貴處申請使用場地，並詳閱上述注意事項，租用期間願遵守

本處場地申請拍攝及投影收費原則、場地設備申請使用要點、場地使

用注意事項及一切法令規定，如於使用後未能即刻將場地回復原狀或

損壞公物設施時，願將所繳之保證金全權委託   貴處雇工處理，處

理後如有差額願無息多退少補。

此致

國立中正紀念堂管理處

申請單位名稱：        (簽章)

負責人：              (簽章)

統一編號：
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電話：
中       華       民       國       年       月       日

附件二：

國立中正紀念堂管理處拍攝及投射場地申請案件評估表

活動名稱

申請單位

單位屬性
□政府機關(學校)   □非營利性組織   □公司組織

□其他(請註明：                               )

使用場地

辦理時間

活動主題

類    別

□文化藝術   □政策宣導   □商業廣告   □國際行銷

□其他(請敘明：                              )

效 益 評 估

評估指標 說         明 評  估  等  級

公益性 高□     中□     低□

藝文性 高□     中□     低□

教育性 高□     中□     低□

成效性
(限續辦案件)

高□     中□     低□

提案單位

提案建議
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審

查

會

決

議     

□依本收費原則減收七成場地使用費(102年度經審核通過者適用)。

□依本收費原則減收六成場地使用費(103年度經審核通過者適用)。

□依本收費原則減收五成場地使用費(104年度起經審核通過者適用)

。

□依本收費原則減收二成場地使用費。

□依一般案件辦理。

附件三

切  結  書
茲          (以下簡稱乙方）為舉辦      ，需向國立中

正紀念堂管理處（以下簡稱甲方）租用      ，謹具結保證確實

遵守下列事項：

一、 乙方願遵守甲方場地使用之規定，若有違反時，甲方得視

情

節輕重，於乙方所繳保證金（新台幣         元）項下

扣

款繳庫，乙方不得提出異議。

二、 遇有國家儀典使用本場地時，乙方願配合甲方取消當日或

先

前一日之活動。

立書人：　　　　　(蓋章）

                      身分證字號：

地　址：
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中華民國　　    　年     　　　月　　    　日
(請蓋大小章，小章為公司負責人章)

附件四

同意書

(借用單位名稱)於民國   年   月   日租用國立中正紀念堂

管理處轄管場地舉辦          活動                
一、茲同意貴管理處人員無償於活動期間攝錄活動     
     內容，並得加以開發利用。

二、申請人願意提供姓名、地址、電話等個人資料，  
     並同意國立中正紀念堂管理處蒐集、處理及利用     

     其個人資料，用於場地申請相關公文書作業。惟

     如不提供相關個人資料將無法辦理場地申請作

     業。

     申請人依個人資料保護法規定有向本處請求查

     詢、閱覽、複製、更正、刪除或停止蒐集、處理

     或利用個人資料等權利。

立書人：(蓋章)
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                      身分證字號：

 
地  址：

中  華  民  國     年     月     日


